
武汉传媒学院办公印制品报批单
（简化审批流程类）

	请示单位
	
	请示时间
	

	经办人
	
	经办人联系电话
	

	印制品名称及用途：

	印制份数：
	经费出处：

	承印商家：

	印制品要求：
1.印制范围：印刷和装订费用在1000元以内急需印制的办公材料；
2.纸张标准：封面为230克皮纹纸，内芯为70克A4纸张；
3.装订方式：胶装。                                                  

	请示单位负责人意见：
年  月   日

	资产管理处备案签收：
年  月   日


